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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
2022.

En apego a los articulos 26 y 28 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos
del estado de Yucatan respectivamente, en los que se sefiala la elaboracion y
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se realiza el
presente informe en el que se hace un analisis descriptivo de las actividades
desempenadas en el periodo de enero a diciembre, de acuerdo a la planeacién y
objetivos planteados en el PADA 2022. Para llevar a cabo dichas actividades, y dar
cumplimiento a los objetivos del programa en cuestion, se contd con la participacion
de los miembros que integran el Sistema Institucional de Archivos (SIA), el Grupo
Interdisciplinario, el Titular del Area Coordinadora de Archivos y los Enlaces de
Archivo de Tramite de las Areas Productoras de la Documentacion de la UTM.

Cabe senalar que de manera adicional se otorgé el nombramiento del Responsable
del Archivo de Concentracion al Lic. Dario Diaz Castro, el 07 de marzo de 2022;
quedando pendiente asignar un Area para la implementacion de dicho archivo. De
igual manera se autorizaron las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.

El propédsito del presente informe es conocer los avances en materia archivistica,
asi como contar con un marco de referencia para la elaboracion del PADA 2023.

Revision de los objetivos planteados en el PADA 2022

OBJETIVO ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO

Se cuenta con el nombramiento del

Nombramiento del Titular del Area Titular del Area Coordinadora de

Coordinadora de Archivos. Archivos de la Universidad Tecnologica
Metropolitana, desde el 06 de enero de
2022 se nombro al C. Alejandro G.

Giovannetti Irigoyen.
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Instalacion del Grupo Interdisciplinario.

Se instald el Grupo Interdisciplinario, el
27 de enero de 2022, conformado por
18 integrantes de acuerdo al articulo 70
de la Ley de Archivos del Estado de

Y ucatan.

Nombramientos de Responsables de

Enlaces de Archivo de Tramite

Se hizo el nombramiento de 17 Enlaces
de Archivo de Tramite de las diferentes
areas generadoras de la

documentacion.

Elaboracion y presentacion del PADA
2023

Se elabord y presento el PADA 2023

de la Universidad Tecnolégica

Metropolitana. Dicho Programa se
autorizo por el Grupo Interdisciplinario y
fue publicado en la pagina web de la
UTM el 31 de enero de 2023, en el

portal de la Unidad de Transparencia.

Juntas Ordinarias del Grupo

Interdisciplinario

Se llevaron a cabo las dos Sesiones
Ordinaras del Grupo Interdisciplinario,
la primera en el mes de enero y la
segunda en el mes de diciembre de
2022, se cuenta con las actas de dichas

Sesiones.

Capacitacion al Personal en materia de

archivos

Durante el afo se llevaron a cabo
diversas capacitaciones al personal de
la UTM, mismas que se enlistan a
continuacion:

1. 26-01-2022 Induccion para la

administracion de archivos, impartida
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por el Mtro. Mauricio Dzul, Coordinador

Técnico del Archivo General del Estado

de Yucatan (AGEY).
2. 23-03-2022

organizacion de archivos, impartido por

Administracion,

Ernesto Aké, Analista Administrativo del
(AGEY), a 17 enlaces de archivo de
tramite.

3. 25-05-2022 Taller para la elaboracion de
las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, impartido por Anet Morales
y Ernesto Aké Analistas Administrativos
del AGEY, a 17 enlaces de archivo de

tramite.

Elaboracion de las Fichas Técnicas de

Valoracion Documental.

Se dio inicio a la elaboracion las fichas
técnicas de valoracion documental, de
las areas productoras de |Ia
documentacion, no obstante no se logrd
concluir esta actividad por los cambios
del personal, por lo que se esta
contemplando concluir dicha actividad
en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2023.

Implementacién del Area de

Correspondencia.

Se nombro al Responsable del Area de
Correspondencia, la implementacion de
dicha area se contemplara en el
Desarrollo

Programa  Anual de

Archivistico (PADA) 2023.

Preparacion de las guias de archivo.

Las guias de archivo se elaboraran una

vez que se concluya con los
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